
Českomoravská myslivecká jednota, z.s. - okresní myslivecký spolek Kutná Hora  

IČ: 67777309, U jelena 487/4 , 28401  Kutná Hora 

vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pozice   

  

Jednatel/ka - administrativní pracovník  

Termín nástupu:   Červen2025  

 Pracovní úvazek:  

Částečný úvazek , 

popř. dle dohody 20 h/týden  

Požadavky:  

● uživatelsky práce na PC, MS Office , Outlook podmínkou  

● bezúhonnost , řidičský průkaz skupiny B a vlastní automobil . 

● samostatnost, spolehlivost, zodpovědnost, iniciativa, schopnost koncepční práce, časová 

flexibilita, komunikační schopnosti  

● kladný vztah k myslivosti,  ochota učit se novým věcem.  

Místo výkonu práce:     

U jelena 487/4 Kutná Hora a dojezd na pořádané akce  

Náplň práce:  

● komunikace se členskou základnou a hlavním spolkem ČMMJ   

● administrativní činnosti v rámci agendy OMS Kutná Hora 

● výběr členských příspěvků  

● správa internetových stránek , údržba a inventarizace majetku  

● vedení pokladny, příprava účetních dokladů  

● Účast na akcích pořádaných OMS Kutná Hora nebo jeho jménem . 

Nabízíme:  

● Mzdové ohodnocení v závislosti na výši pracovního úvazku . ● mobilní telefon  

Práce vhodná i pro aktivního důchodce 

Strukturovaný životopis zašlete na email dalesickymilos@gmail.com nebo adresu Českomoravská 

myslivecká jednota z.s., Okresní myslivecký spolek Kutná Hora, U jelena 487/4 , 28401 Kutná Hora  . 
Nejpozději do 15 května 2025 

   

 

V Kutné Hoře 29.4. 2025  

mailto:dalesickymilos@gmail.com

